Platforma Logintrade

NEGOCJACIE Z OGLOSZENIEM

Postepowania zgodne z ustawa

Prawo zamoéwien publicznych

Instrukcja obstugi dla wykonawcy
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alg Ztaa:itznai:ja Imie i nazwisko Zakres wprowadzanych zmian
20.09.2019 LT ES Przygotowanie instrukcji
01.10.2019 LT ES Wprowadzenie funkcjonalnosci szyfrowania ofert
27.01.2020 LT ES Sktadanie ofert jako osoba fizyczna
12.06.2020 LT ES Aktualizacja szaty graficznej; uzupetnienie o zaktadke: Informacje dla wykonawcéw
28.09.2020 LT ES Informacja nt. pobranych plikéw dot. szyfrowania ofert
09.02.2021 LT ES Aktualizacja szaty graficznej
15.04.2021 LT ES Dodana informacja o mailowym przesytaniu wezwan/zaproszen
23.04.2021 LT ES Usuniecie punktu ,Zmiana oferty”
09.12.2021 LT MM Korekta tresci
20.12.2021 LT MM Aktualizacja grafik
31.07.2023 LT MCh Aktualizacja grafik
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Ztozenie wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu

1) W celu ztozenia wniosku nalezy wejs¢ na strone platformy zakupowej.
2) Po wyswietleniu strony logowania nalezy przejs$¢ w zaktadke ,Strona gféwna”.
W przegladarce internetowej wyswietli sie ponizszy widok (fragment gdrnej czesci widoku)

® _oaINTRADE PLATFORMA PRZETARGOWA P

O PLATFORMIE REJESTRACJA POSTEPOWANIA INFORMACJE DLA WYKONAWCOW REGULAMIN INSTRUKCJE KONTAKT

3) Nalezy klikng¢ w zaktadke ,,Postepowania”, w wyniku czego zostanie rozwinieta nastepujgca

I PLATFORMA PRZETARGOWA P N
O PLATFORMIE REJESTRACJA POSTEPOWANIA INFORMACJE DLA WYKONAWCOW REGULAMIN INSTRUKCJE KONTAKT
PLANY POSTEFOWAN POSTEPOWANIA Z WYEACZENIEM USTAWY ZAMOWIENIA PUBLICZNE AUKCJE KONKURSY
belka:

4) W dalszej kolejnosci nalezy klikng¢ na zaktadke ,,Zamdwienia publiczne”

5) W efekcie powyzszego dziatania rozwing sie wszystkie postepowania prowadzone przez
Zamawiajgcego. Nalezy odnalezé interesujgce Wykonawce postepowanie oraz klikngé
jednokrotnie lewym przyciskiem myszy na kolumne ,Nazwa postepowania” w wierszu
odpowiadajgcym nazwie wtasciwego postepowania.

6) W efekcie wykonania wyzej opisanej operacji zostanie otwarta zaktadka dotyczaca danego
postepowania.

7) W celu ztozenia wniosku nalezy przej$¢ na dolng czes¢ wyswietlonej strony internetowej do
momentu ukazania sie nastepujacego widoku.

D = I N
c 2 |
= @ “@’ &
Zadaj pytanie Zaloguj sie Rejestracja w bazie Zt6z wniosek bez
wykonawcow logowania

Ztozenie wniosku po zalogowaniu

UWAGA! Prosze nie przesytaé wnioskéw za pomocg zaktadki Korespondencija

1) Aby ztozy¢ wniosek nalezy klikngé ikone ,Zaloguj sie” wykonawca zobowigzany jest do
podania loginu i hasta.
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2) Po zalogowaniu wyswietli sie widok danego postepowania przetargowego. Fragment
widoku przyktadowego postepowania przedstawia sie nastepujgco:

Negocjacje z ogloszeniem
POSTEPOWANIE NR 7527/27

ZInak sprawy: -

Tryb postepowania: Negocjacje z ogloszeniem

Przedmiot postepowania:

Termin skiadania ofert:
13 |- |02 |- 2019 10

Termin otwarda ofert:
13 |- |02 |- |2019 10

3) W celu dotaczenia pliku wniosku nalezy klikng¢ ikone ,,Zt6z”
4) Nastepnie wyswietli sie strona umozliwiajgca dodanie wniosku do Platformy.

TELEFON

Wykonawcy wystepuijg wspoinie

Lista dokumentdéw (oferta handlowa, oswiadczenia, pozostale)

Upusé pliki lub kiknij, aby dodac z dysku

5) Za pomocy ,,Upusc pliki lub kliknij, aby doda¢ z dysku” Wykonawca bedzie miat mozliwos¢
dodania plikow sktadajgcych sie na wniosek. Pliki sktadane przez Wykonawcéw jako wnioski
sg szyfrowane na serwerze. Dla zaszyfrowanych plikdw po pobraniu i otwarciu, nie jest
mozliwe odczytanie ich tresci. Pobranie i odczytanie zaszyfrowanych plikdw bedzie dostepne
tylko dla Zamawiajgcego po uptywie terminu otwarcia ofert.

UWAGA! Pliki dodane do kreatora oferty, opcja ,,Upusc pliki lub kliknij, aby doda¢ z dysku”
zostang automatycznie zaszyfrowane przez system platformy. Pobranie ich z platformy i
dodanie tych pobranych ponownie do kreatora oferty skutkuje PODWOINYM
ZASZYFROWANIEM plikéw i podczas otwarcia ofert Zamawiajacy nie bedzie mégt otworzy¢
takich plikdw. Nalezy zawsze dodawac pierwotng wersje przygotowanych plikow, a nie t3
pobrang, np. dla celéw weryfikacyjnych z platformy.
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6) Po zatadowaniu plikdw Wykonawca ma mozliwo$¢ zaznaczenia przy dodawanych plikach
czy zawierajg informacje niejawne i dane osobowe.

Lista dok ow (oferta hand| oswiadczenia, pozostate)

Dﬂi:yisml'ﬂﬂ Zawiera dane osobowe
1. example.csv (] @ @
2 oempledoc ® e 0]
5 eempledoc e - W
i example.oz e @ @

Upus¢ pliki lub kliknij, aby dodac z dysku

[ woe Q| wei ) Zopisz |
Rozmawiaj teraz

7) Po zatadowaniu wszystkich plikéw nalezy klikng¢ ikone ,Wyslij”. Platforma poprosi
Wykonawece o potwierdzenie ztozenia zgodnie z ponizszym widokiem:

Potwierdzenie b4

i
Czy wystac?

Popraw = WWyslij
s

8) Ponizszy widok przedstawia wystane pliki sktadajace sie na wniosek.
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Lista dok ow (oferta handl swiadczenia, te)
Lp. Nazwa Data i godzina wyslania Zawiera informacje niejawne Zawiera dane osobowe
1. example.gz 346.78 Kb 2019-05-23 10:12:16 x v
2. example.doc 715.50 Kb 2018-05-23 10:12:16 x x
example.docx 175.49 Kb 2019-05-23 10:12:16 v x
4. example.csv 785.00 b 2019-05-23 10:12:16 x ~
Pobierz wszystkie pliki

Ztozenie wniosku bez logowania

1) Aby ztozyé wniosek bez logowania nalezy klikng¢ ikone ,,Zt6z wniosek bez logowania”.

.
3 ‘2,"4 LS
Al AW ¢ 75 gl |
Z : @ +
Zadaj pytanie Zaloguj sie Rejestracja w bazie 7167 wniosek bez
wykonawcow logowania

2) Po wykonaniu powyzszej operacji zostanie otwarta strona z opcjami do wprowadzenia
danych Wykonawcy sktadajgcego dokumenty.

3) Opcja z domyslnym zaznaczeniem , Nie posiadam jeszcze konta na platformie” jest
dla firm. Wykonawca zobowigzany jest do podania danych swojej firmy i danych
osoby kontaktowej oraz do zaakceptowania o$wiadczenia.

6|Strona




Nr postepowania: 21267/27
WPISZ DAME WYKONAWCY ORAZ PODA] OSOBE KONTAKTOW A

@ Nie posiadam jeszcze konta na platformie ©

@ Posiadam juz konto na platformie .

() skiadam ofertg jako osoba fizyczna

Dane kontaktowe.

Dane firmy

Adres WWW: l:l
Rok powstania firmy=: I:l
Zatrudnienie™:

Osoba kontaktowa

wes
Mo
Telefon stacjonarny: l:l
Telefon komdrkowy: l:l
emas[

Wezytywanie oéniadezer. .

Adres (ulica i numer):®: l:l
Kod pocztowy™: l:l
T S

4) Opcja ,Sktadam oferte jako osoba fizyczna” jest dla Wykonawcow wystepujacych jako
osoby fizyczne. Wykonawca zobowigzany jest do podania swoich danych osobowych oraz do

zaakceptowania o$wiadczenia.

Mr postepawania: Z1267/27
WPISZ DAME WYKONAWCY ORAZ PODAJ OSOBE KONTAKTOWA

@) Nie posiadam jeszcze konta na platformie . 2. "
@ Posiadam juz konto na platformie ™ " 7

@ Skladam ofertz jako osoba fizyczna

Dane kontaktowe.

Dane wykonawcy

meimazwsko: [
sl ]
e

Osoba kontaktowa

mes ]
Mo ]
Telefon stacjonarny: l:l
Telefon komdrkowy: l:l
2 I

Miczytywanie oswiadcze...

Wroc

Adres

L
Mepowose=| ]

Kodpoczowy™: [ |

Wajewddztwo: | dolnoslaskie [
_—

5)  Po wypetnieniu wszystkich wymienionych pdl nalezy klikng¢ ,, Dalej”. Nastepnie wyswietli sie
strona umozliwiajgca dodanie wniosku do Platformy.
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LOGINTRADSE wyloqut

Nr postepowania: Z557/27

UZUPEENI]

Lista dokumentéw (oferta handlowa, oswiadczenia, pozostate)

AKCEPTUIE WARUNKI POSTEPOWANIA.

Twd] adres e-mail:

Upusc plki lub kiknij, aby dodac z dysku

6)

Za pomocaq ,,Upusc¢ pliki lub kliknij, aby dodac z dysku” Wykonawca bedzie miat mozliwos¢
dodania plikdw sktadajgcych sie na wniosek. Pliki sktadane przez Wykonawcéw jako wnioski
sg szyfrowane na serwerze. Dla zaszyfrowanych plikdw po pobraniu i otwarciu, nie jest
mozliwe odczytanie ich tresci. Pobranie i odczytanie zaszyfrowanych plikdw bedzie dostepne
tylko dla Zamawiajgcego po uptywie terminu otwarcia ofert.

UWAGA! Pliki dodane do kreatora oferty, opcja ,,Upusc pliki lub kliknij, aby doda¢ z dysku”
zostang automatycznie zaszyfrowane przez system platformy. Pobranie ich z platformy i
dodanie tych pobranych ponownie do kreatora oferty skutkuje PODWOINYM
ZASZYFROWANIEM plikéw i podczas otwarcia ofert Zamawiajgacy nie bedzie mogt otworzy¢
takich plikéw. Nalezy zawsze dodawac¢ pierwotng wersje przygotowanych plikéw, a nie tg
pobrang, np. dla celéw weryfikacyjnych z platformy.

Po zatadowaniu plikow Wykonawca ma mozliwo$¢ zaznaczenia przy dodawanych plikach
czy zawierajg informacje niejawne i dane osobowe.
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@ LQ.—.E”\‘.IT ﬁ/\ = »  Wylogui

Nr postepowania: Z957/27

UZUPEENID

dol

Lista téw (oferta handl , oswiad

enia, pozostale)

Datai ?nd_zirla Zawiera informacje

wyslania niejawne Zawiera dane osobowe

L Dokumenty.doc ] iy

Upusc pliki lub Kiknij, aby dodac z dysku

AKCEPTUJE WARUNKI POSTEPOWANIA,

Tegjadresemal ]

Wroe Whyslij

8) Po zatadowaniu wszystkich plikéw nalezy wprowadzi¢ adres e-mail, na ktéry zostanie
wystane potwierdzenie oraz nalezy klikngé ikone , Wyslij”.
UWAGA: powyisza operacja nie skutkuje przekazaniem wniosku do Zamawiajacego. Aby
Zamawiajacy otrzymat wniosek nalezy sie zalogowa na skrzykne poczty elektronicznej
wskazanej w formularzu sktadania oferty.

9) Aby zakonczy¢ proces sktadania wniosku nalezy klikng¢ ,Potwierdzam” w zwrotnej
wiadomosci mailowej.

10) DOPIERO POWYZSZY KROK KONCZY PROCES SKEADANIA WNIOSKU ORAZ SKUTKUJE JEGO PRZEKAZANIEM DO
ZAMAWIAJACEGO.

Wycofanie wniosku

1) W celu wycofania wniosku nalezy wejs¢ na strone platformy Zamawiajgcego.

2) Nastepnie nalezy sie zalogowac podajac login i hasto.

3) Nalezy klikng¢ na ikone ,, Twoje postepowania”.

4) Nalezy przejs¢ na zaktadke ,Wysfane”. W efekcie tego dziatania zostanie wyswietlona

nastepujgca strona (strona przyktadowa):
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- £ . &
» ¥ ? ~ = L 5
iz Aukcje ctwarte Wysiane Twicie Zghoszenia do
| postgpowani aukgje aukgji
Wystane
Oferty: Wyszukaj:
u TVeul postepoviania tir posteponanta “
Public 2.0 e-dok oferta bez logowania 2019-02-06 09:41:40 Z528/27 @ szczegily
2. Public 2.0 Przetarg ograniczony Etap I 2019-02-07 08:54:00 252727 @ Szzegdly

5) Nastepnie nalezy klikngé¢ na szczegdty w kolumnie ,Opcje” wniosku, ktéry Wykonawca chce
wycofaé. Nastepnie zostanie wyswietlona strona, w ktérej bedzie istniata mozliwos¢
wycofania wniosku. Ponizej Zamawiajacy podaje wyglad przyktadowej strony:

Wystane

Oferta/0Oswiadczenia/Dokumenty

Tytul postepowania: Przetarg

Nr postepowania: Z956/27

Znak sprawy: -

Tryb postepowania: Przetarg nieograniczony

Lista dok éw (oferta swiadczenia, po )

Data i godzina wyslania Zawiera informacje niejawne Zawiera dane osobowe

1 Dokumenty.doc 20.00 Kb 2019-05-27 08:26:21 x o
2 Dokument2.pdf 6.93 Kb 2019-05-27 08:26:21 b 4 x

Pobierz wszystkie pliki

6) W celu wycofana wniosku nalezy klikng¢ ikone ,, Wycofaj ”
7) Po kliknieciu ikony , Wycofaj” zostanie wyswietlony nastepujacy komunikat potwierdzajacy
wycofanie wniosku:

Dokumenty zostaly wycofane.

Ztozenie wniosku po Wycofaniu

1) W celu ponownego ztozenia wniosku po wczesniejszym wycofaniu nalezy wej$¢ na strone
platformy zakupowe;j.

2) Nastepnie nalezy sie zalogowac podajac login i hasto.
3) Nalezy klikng¢ na ikone ,, Twoje postepowania”.

4) Nalezy przejs¢ na zaktadke ,, Wystane”.

5) Nalezy przejs¢ na zaktadke , W edycji”.
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Oferty:

. -

» ¥ ? - Y 20 &
Postepowania  Aukcje ctwarte Twaje Wystane Twoje Zgloszenia do
otwarte postepovrania aukge aukcji

Wystane W edycii

Wyszukaj:

0
H vt postepowaria fir postepamanis ﬂm

L Public 2.0 Przetarg ograniczony Etap I @ 2019-02-07 08:54:00 7527/27 @ szczegcly
2. Public 2.0 z wolnej 2019-02-06 08:35:48 751127 [
3. Public 2.0 e-for 01.02.[cz2] 2019-02-01 12:58:26 Z507/27 @ Szcz=gdly

6) Nalezy klikng¢ na ikone ,Szczegéty” w kolumnie ,Opcje”. W efekcie czego zostanie
wyswietlona podstrona umozliwiajgca ponowne ztozenie wniosku.

dok

Lista ow (oferta handl

oswiadczenia, pozostate)

1. example.csy (] =4 ‘@'
2. example.docx C4) o ‘[@‘
3. example.doc (] (] ‘@‘
4. example.qz (] || ‘@]‘

Upus¢ pliki lub kliknij, aby doda¢ z dysku

) e o

7) Nastepnie nalezy postepowac w sposéb zgodny z schematem , Wysyfania” .

Il ETAP

Sktadanie ofert do postepowania

1)
2)

W celu ztozenia oferty nalezy wejs¢ na strone platformy zakupowej.
Po wyswietleniu strony logowania nalezy przejs¢ w zaktadke ,Strona gfdwna”.
W przegladarce internetowej wyswietli sie ponizszy widok (fragment gérnej czesci widoku)
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O LoaINTRADE PLATFORMA PRZETARGOWA L

O PLATFORMIE REJESTRACJA POSTEPOWANIA INFORMACJE DLA WYKONAWCOW REGULAMIN INSTRUKCJE KONTAKT

3) Nalezy klikng¢ w zaktadke ,,Postepowania”, w wyniku czego zostanie rozwinieta nastepujgca

belka:
I PLATFORMA PRZETARGOWA PuEn
O PLATFORMIE REJESTRACJA POSTEPOWANIA INFORMACJE DLA WYKONAWCOW REGULAMIN INSTRUKCJE KONTAKT
PLANY POSTEPOWAN POSTEPOWANIA 7 WYt ACZENIEM USTAWY ZAMOWIENIA PUBLICZNE AUKCJE KONKURSY

4) W dalszej kolejnosci nalezy klikng¢ na zaktadke ,,Zamdwienia publiczne”

5) W efekcie powyzszego dziatania rozwing sie wszystkie postepowania prowadzone przez
Zamawiajgcego. Nalezy odnalez¢ interesujgce Wykonawce postepowanie oraz klikngé
jednokrotnie lewym przyciskiem myszy na kolumne ,Nazwa postepowania” w wierszu
odpowiadajgcym nazwie wtasciwego postepowania.

6) W efekcie wykonania operacji wyzej opisanej zostanie otwarta zaktadka dotyczgca danego
postepowania.

7) W celu ztozenia oferty nalezy przej$¢ na dolng cze$¢ wyswietlonej strony internetowej do
momentu ukazania sie nastepujacego widoku.

- e AR
: c ,-f.“ =
Z @ s &
Zadaj pytanie lub zt6z Zaloguj sie, aby ztozy¢ Rejestracja w bazie Z16z7 oferte bez
dokument oferte lub zadac pytanie wykonawcow logowania

Ztozenie oferty po zalogowaniu

UWAGA! Prosze nie przesytaé ofert za pomoca zaktadki Korespondencja

1) Aby ztozy¢ oferte nalezy klikngc ikone ,Zaloguj sie, aby ztozy¢ oferte lub zadac pytanie”
wykonawca zobowigzany jest do podania loginu i hasta.

2) Po zalogowaniu wyswietli sie widok danego postepowania przetargowego. Fragment
widoku przyktadowego postepowania przedstawia sie nastepujgco:
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Negocjacje z ogloszeniem
POSTEPOWANIE NR 752727

Znak sprawy: -

Tryb postepowania: Negocjacje z ogloszeniem

Przedmiot postepowania:

Termin sktadania ofert:
13 |- |02 - (2019 0 |00

Termin otwarda ofert:
13 |- |02 |- (2019 10 | |00

3) W celu dotaczenia pliku oferty nalezy klikngé ikone ,,Zt6z”
4) Nastepnie wyswietli sie strona umozliwiajgca dodanie oferty do Platformy.

TELEFON
[T wiykonawcy wystepujg wspdlnie

Lista dokumentéw {oferta handlowa, oswiadczenia, pozostale)

Upusc pliki lub Kiknij, aby dodac z dysku

5) Za pomocy ,,Upusc pliki lub kliknij, aby doda¢ z dysku” Wykonawca bedzie miat mozliwos¢
dodania plikdow sktadajgcych sie na oferte. Pliki sktadane przez Wykonawcéw jako oferta sg
szyfrowane na serwerze. Dla zaszyfrowanych plikdw po pobraniu i otwarciu, nie jest mozliwe
odczytanie ich tresci. Pobranie i odczytanie zaszyfrowanych plikow bedzie dostepne tylko dla
Zamawiajgcego po uptywie terminu otwarcia ofert.

UWAGA! Pliki dodane do kreatora oferty, opcja ,,Upus¢ pliki lub kliknij, aby dodaé z dysku” zostana
automatycznie zaszyfrowane przez system platformy. Pobranie ich z platformy i dodanie tych
pobranych ponownie do kreatora oferty skutkuje PODWOINYM ZASZYFROWANIEM plikéw i
podczas otwarcia ofert Zamawiajacy nie bedzie mogt otworzy¢ takich plikow. Naleizy zawsze
dodawaé¢ pierwotng wersje przygotowanych plikébw, a nie t3 pobrang, np. dla celéw
weryfikacyjnych z platformy.
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6) Po zatadowaniu plikéw Wykonawca ma mozliwos¢ zaznaczenia przy dodawanych plikach
czy zawierajg informacje niejawne i dane osobowe.

Lista dok téw (oferta handl oswiadczenia, pozostate)
DaEwis niaim
1 example.csv ] 7] @
2. example.docx ) (] ‘@I
3 example.doc [m] o ‘@]‘
4. example.gz [} ¥l ‘@
[y
Upusé pliki lub kliknij, aby dodac z dysku
(S B —
Rozmawiaj teraz

7) Po zatadowaniu wszystkich plikow nalezy klikng¢ ikone ,Wyslij”. Platforma poprosi
Wykonawce o potwierdzenie ztozenia zgodnie z ponizszym widokiem:
8) Ponizszy widok przedstawia wystane pliki sktadajgce sie na oferte.

Potwierdzenie oferty ®

Czy wystac?

Popraw | Zioi oferte
A

9)  Ponizszy widok przedstawia wystane pliki sktadajgce sie na oferte.

Lista dok ow (oferta handl oswiadczenia, pozostalte)

Data i godzina wyslania Zawiera informacje niejawne

1. example.gz 346.78 Kb 2019-05-23 10:12:16 x v
2. example.doc 715.50 Kb 2015-05-23 10:12:16 x x
3. example.docx 175.49 Kb 2019-05-23 10:12:16 v x
4, example.csv 785.00 b 2019-05-23 10:12:16 x v

Pobierz wszystkie pliki

1l4|Strona



Ztozenie oferty bez logowania

1) Aby ztozy¢ oferte bez logowania nalezy klikng¢ ikone ,,Zt6z oferte bez logowania”.

- \ N
' r n‘?\ 1
=L J / w &
Zadaj pytanie lub zt6z Zaloguj sie, aby ztozy¢ Rejestracja w bazie Z167 oferte bez
dokument oferte lub zadac pytanie wykonawcow logowania

2) Po wykonaniu powyzszej operacji zostanie otwarta strona z opcjami do wprowadzenia
danych Wykonawcy sktadajgcego dokumenty.

3) Opcja z domysinym zaznaczeniem , Nie posiadam jeszcze konta na platformie” jest dla firm.
Wykonawca zobowigzany jest do podania danych swojej firmy i danych osoby kontaktowe;j
oraz do zaakceptowania o$wiadczenia.

Nr postspowania: 21267/27
WPISZ DANE WYKONAWCY ORAZ PODAJ OS0BE KONTAKTOWA,

@ Hie posiadam jeszcze konts na platformie Public 2.0
© Posiadam juz konto na platformie Public 2.0

(@ Skfadam oferte jako osoba fizyczna

Dane kontaktowe

Dane firmy Mazwa firmy*; Adres Adres (ulica i numer): *:
NIP*: Migjscowose™
Adres WWW: Kod pocztowy®:
Rok powstania firmy™; Wojewddztwo: | dolnoslaskie
Zatrudnienie®: | Do 50 |Z| Kraj:
Osaba kontaktowa Imie™
Nazwisko®:
Telefon stacjonarny:
Telefon komdrkowy:
E-mail*:

Wezytywanie oswiadczen. ..

Wrod Dalej

4) Opcja ,Sktadam oferte jako osoba fizyczna” jest dla Wykonawcow wystepujgcych jako
osoby fizyczne. Wykonawca zobowigzany jest do podania swoich danych osobowych oraz do
zaakceptowania oswiadczenia.
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Nr postepowania: Z21267/27
WPISZ DANE WYKONAWCY ORAZ PODAJ OSOBE KONTAKTOWA
@ Nie posiadam jeszcze konta na platformie Public 2.0

@ Posiadam juz konto na platformie Public 2.0

@) skiadam oferts jako osoba fizyczna

Dane kontaktowe

BaEnianancy Imig i nazwisko™: | | = Adres (ulica i numer):=: | |
PESEL*: | | Migjscowosc™ | |
adesvnn: [ ] Kodpoctiony=: ||

Wojewddztwo: | dolnoslaskie E‘

war[ ]

Ozoba kontaktowa Imig®: | |

Mazwisko™: | |
Tekfonstagonamy: ||
Tefonkomsriony: [ ]

E-mail*: | |

Wezytywanie oswiadczen. ..

Wise Daej

5)  Po wypetnieniu wszystkich wymienionych pdl nalezy klikng¢ , Dalej”. Nastepnie wyswietli sie
strona umozliwiajgca dodanie oferty do Platformy.

& LOGINTRAD= * Wylogui

Nr postspowania: Z357/27

UZUPEENI]

Lista dok sw (oferta swiadczenia, )

Upusé pliki lub kliknij, aby dodac z dysku

AKCEPTUIE WARUNKI POSTEPOWARNIA.

Tegjedresemat:[ ]
e v

W Wysiij

6) Po wypetnieniu wszystkich wymienionych pdl nalezy klikngé ,Dalej”. Nastepnie wyswietli sie
strona umozliwiajgca dodanie oferty do Platformy.
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7)  Za pomoca , Upus¢ pliki lub kliknij, aby doda¢ z dysku” Wykonawca bedzie miat mozliwosc¢
dodania plikéw sktadajacych sie na oferte. Pliki sktadane przez Wykonawcéw jako oferta sg
szyfrowane na serwerze. Dla zaszyfrowanych plikdw po pobraniu i otwarciu, nie jest mozliwe
odczytanie ich tresci. Pobranie i odczytanie zaszyfrowanych plikéw bedzie dostepne tylko dla
Zamawiajgcego po uptywie terminu otwarcia ofert.

UWAGA! Pliki dodane do kreatora oferty, opcja ,,Upusc pliki lub kliknij, aby doda¢ z dysku”
zostang automatycznie zaszyfrowane przez system platformy. Pobranie ich z platformy i
dodanie tych pobranych ponownie do kreatora oferty skutkuje PODWOINYM
ZASZYFROWANIEM plikéw i podczas otwarcia ofert Zamawiajacy nie bedzie mégt otworzy¢
takich plikéw. Nalezy zawsze dodawa¢ pierwotng wersje przygotowanych plikow, a nie ta
pobrang, np. dla celéw weryfikacyjnych z platformy.

8) Po zatadowaniu plikow Wykonawca ma mozliwo$¢é zaznaczenia przy dodawanych plikach
czy zawierajg informacje niejawne i dane osobowe.

Lista dok dw (oferta handk , oswiadczenia, pozostate)

Data i?:dzina Zawiera informacje Zawiera dane osok

wysiania niejawne

L Dokumenty.doc B @

Upusc pliki lub kiknij, aby dodac z dysku

AKCEPTUJE WARUNKI POSTEPOWANIA,

Twdj adres e-mail:

9) Po zatadowaniu wszystkich plikéw nalezy wprowadzi¢ adres e-mail, na ktory zostanie
wystane potwierdzenie oraz nalezy klikng¢ ikone ,, Wyslij”.
UWAGA: powyisza operacja nie skutkuje przekazaniem oferty do Zamawiajacego. Aby
Zamawiajgcy otrzymat oferte nalezy sie zalogowaé na skrzykne poczty elektronicznej
wskazanej w widoku zawartym w pkt. 3

10) Aby zakonczyé proces sktadania oferty nalezy klikngé ,Potwierdzam” w zwrotnej
wiadomosci mailowej.

11) DOPIERO POWYZSZY KROK KONCZY PROCES SKtADANIA OFERTY ORAZ SKUTKUJE PRZEKAZANIEM JEJ DO
ZAMAWIAJACEGO.
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Wycofanie oferty

1) W celu wycofania oferty nalezy wejsé na strone zamawiajacego.
2) Nastepnie nalezy sie zalogowa¢ podajgc login i hasto.
3) Po zalogowaniu zostanie wyswietlona nastepujgca strona:

4 start i Ustawienia 8 Wiadomosci  wp Wylogu

LOGINTRAD=E

e-commerce network

eyl Ustawienia  Pomoc

/==, Twoje postepowania
W

2

4) Nalezy klikng¢ na ikone ,Twoje postepowania”.
wyswietlona nastepujaca strona:

Po wykonaniu tej czynnosSci zostanie

LOGINTRADS M st =0 Wisdomosd  # Wylbguj 25 marzec 2018 r. 12:01:04+01:00 (CET)
e-commarce natwork
£ S 3
» ¥ 2 ~ 20 ‘>’
Postepowania  Aukcje otwarts Twoje Wyshane Twroje EZgloszenia do
arte postapovrania aukeye ke
Wszystide o o

Aukge elektroniczne
Ponizsj znajduja sis aukce, do kiérych zostates zaproszony lub mtwierdzony

Sortowanie

Numer porzadkowy[=] [Maleiaco[=] Zmieh

Nazwa kupca Data aukgji Rozpoczecie aukgji Zakonczenie aukgi Czas trwania aukgji

Brak aktualnych aukcji
Legenda:
- Aukcia w oczekivaniu

- Pkl w trakeie rozgryvki

(]
@ - sukoss zskoncons
@

- Aukcia odwotsns

5) Nalezy przejs¢ na zaktadke ,Wystane”. W efekcie tego dziatania zostanie wyswietlona
nastepujaca strona (strona przyktadowa):
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0]

6 LOGINTRAD= M St ©F Wiadomodi % Wlogui 25 marzec 2019 r. 13:11:58+01:00 (CET)
@-commarce natwork
£ - a
i L) 2 ~ = ‘P
Postepowania | Aukcie otwarte Twaje Wyshane Twaje Zghoszenia do
obwarts postepowania aukcje aukgji
Oferty/Oswiadczenia/ Dokumenty: Wyszulaj: e
Lp. Zamawiajacy Tytul postepowania Data zloZenia Nr postepowania Opcje
1. Public 2.0 Przetarg ograniczony - sktadanie ofert 2015-03-14 14:09:33 29529 @szczegsly
2. Public 2.0 Postepowanie przetarg ograniczony etap 1 - skiadanie wnioskdw 2019-03-14 14:06:36 78/529 @ szzegity

6) Nastepnie nalezy klikng¢ na szczegdty w kolumnie ,Opcje” oferty ktérg Wykonawca chce
wycofaé¢. Nastepnie zostanie wyswietlona strona, w ktérej bedzie istniata mozliwosé
wycofania oferty. Ponizej Zamawiajgcy podaje wyglad przyktadowej strony:

Oferta/Oswiadczenia/Dokumenty

Tytul postepowania: Przetarg

Nr postepowania: Z956/27

Znak sprawy: -

Tryb postepowania: Przetarg nieograniczony

Lista dok éw (oferta dczenia, p )

Zawiera informacje niejawne Zawiera dane osobowe

Data i godzina wyslania

1. Dokumenty.doc 20.00 Kb 2019-05-27 08:26:21 xX x

X x

2 Dokument2.pdf 6.93 Kb 2019-05-27 08:26:21

Pobierz wszystkie pliki

B TR BT

7) W celu wycofana oferty nalezy klikng¢ ikone ,, Wycofaj”.
8) Po kliknieciu ikony ,Wycofaj oferte” zostanie wyswietlony nastepujacy komunikat
potwierdzajgcy wycofanie oferty:

Oferta zostata wycofana.

Ztozenie oferty po jej Wycofaniu

1) W celu ztozenia ponownie oferty po jej wczesniejszym wycofaniu nalezy wejs¢ na strone
platformy zakupowe;j.

2) Nastepnie nalezy sie zalogowac podajac login i hasto.

3) Po zalogowaniu zostanie wyswietlona nastepujgca strona:
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4) Nalezy klikng¢ na ikone ,Twoje postepowania”. Po wykonaniu tej czynnosci zostanie
wyswietlona nastepujaca strona:

LOGINTRADS M st =0 Wisdomosd  # Wylbguj 25 marzec 2018 r. 12:01:04+01:00 (CET)
e-commarce natwork
p £ »
» ¥ 2 ~ 20 ‘?
Postepowania  Aukcje otwarts Twrgy Wyshane Twroje EZgloszenia do
obwarte postepowania aukeie auks
Wszysthie W oczekiwaniu Zakoiczone

Aukge elektroniczne
Ponizsj znajduja sis aukce, do kiérych zostates zaproszony lub mtwierdzony

Sortowanie

Numer porzadkowy[=] [Maleiaco[=] Zmieh

Nazwa aukgji Nazwa kupca Data aukgji Rozpoczecie aukgji Zakonczenie aukgi Czas trwania aukgji

Brak aktualnych aukcji

=

egenda:

- Aukcja w oczekivaniu
- Pkl w trakeie rozgryvki

(]
@ - sukoss zskoncons
@

- Aukcia odwotsns

5) Nalezy przejs¢ na zaktadke ,Wystane”. W efekcie tego dziatania zostanie wyswietlona
nastepujaca strona (strona przyktadowa):

LOGINTRADE # st o Wisdomoici  # Wyloaui 25 marze 2019 1. 13:11:58+01:00 (CET)
@-commarce natwork
£ ~
- . 2 |~ F N 2
Postepowania | Aukcje otwarte Twoje Wyshane Twoje Zghoszenia do
rbe postepowania aukeje aukci
Wystane W edycii
W kaj:
Oferty/ Oswiadczenia/ Dokumenty: yszukal 5
Lp. Zamawiajacy Tytul postepowania Data zlozenia Nr postepowania Opcje
1. Public 2.0 Przstarg ograniczeny - skladanis ofert 2019-03-14 14:09:33 Z9/529 ©O5zzegsty
2. Public 2.0 Postepowanie przetarg ograniczeny etap I - skiadanie wnioskdw 2019-03-14 14:06:36 Z8/529 @5zcregily

6) Nalezy przejs¢ na zaktadke ,W edycji”. W efekcie tego dziatania zostanie wyswietlona
nastepujaca strona (strona przyktadowa):
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LOGINTRADE M sen Wisdomoéc % Wyloguj 25 marzec 2019 r. 13:23:07+01:00 (CET)
e ar e
= £ ~ .
» ¥ ? ~ 20 V
Postepowznia  Aukcje otwarte Twoje Wyshne Twaoje Zghoszania do
posteponania aukcie aukei
Wyszukaj:

Oferty/Oswiadczenia/Dokumenty:

1. Public 2.0

2. Public 2.0

Przetarg nisograniczony 25.03 &

Przetarg webinarium &

Data zapisania

2019-03-25 13:18:40

2019-02-14 12:07:56

Nr postepowania

710/529

74/529

@szczegsly

@ 5zczeadly

7) Nalezy klikng¢ na ikone ,Szczegdty” w kolumnie ,Opcje”. W efekcie czego zostanie
wyswietlona podstrona umozliwiajgca ponowne ztozenie oferty. Przyktadowy widok strony

zostat przedstawiony ponizej:

Lista dok téw (oferta handl

L example.csv
2, example.docx
3. example.dac
4. example.gz

oswiadczenia, pozostale)

Data i ima

wysiania

Upus¢ pliki lub kliknij, aby doda¢ z dysku

Zawiera dane osobowe

8) Nastepnie nalezy postepowac w sposéb zgodny z schematem , Wysytania oferty” .
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Przestanie dokumentéw w odpowiedzi na wezwania do wyjasnien oraz do
uzupetnienia oferty — Korespondencja

UWAGA!

Za pomocg zaktadki Korespondencja Wykonawcy moga przesyta¢ dodatkowe dokumenty (pliki,
zataczniki) niesktadajace sie na oferte handlowa.

Zamawiajacy wysyta dokumenty z wezwaniem/zawiadomieniem poprzez platforme, a ta przesyta
wiadomos¢ mailowg na adres mailowy powigzany z kontem wykonawcy na platformie.
Wezwania/Zawiadomienia nie sg dostepne na platformie, tylko na mailu wykonawcy.

1) W celu przestania dokumentéw w odpowiedzi na wezwanie do wyjasnienia lub uzupetnienia
oferty nalezy wejs¢ na strone zamawiajgcego

2) Nastepnie nalezy sie zalogowa¢ podajgc login i hasto.

3) Po zalogowaniu zostanie wyswietlona nastepujgca strona:

4 ctert i Ustawienia o [ — wp Uiyloauj

O EESINTRNDE

il Ustawienia  Pomoc

--/-. Twoje postepowania

4) Nalezy klikng¢ na ikone ,Twoje postepowania”. Po wykonaniu tej czynnosci zostanie
wyswietlona nastepujaca strona:

B L_OGINTRADE M soc 0 wecomotq  # Wylcow 25 mareec 2019 r. 12:01:04+01:00 (GET)
T et G
( . £ ~ &
» Y ? ~ - ‘i
Postepowania  Aukcje ctwarte T e /ystane Two] Zgloszen:
obwarte poste; ko auki
Wazystiie Wocelowania|| e

Aukcje elektroniczne
Panizej znajduja sie aukde, do kisrych zostales zaproszony lub zatwisrdzany
Sortowanie

[Mumer porzadkowy[+] [Maleiaco[w] Zmien

Nazwa aukgji Nazwa kupca Data aukdi Rozpoczecie aukcji Zakonczenie aukdgi Czas trwania aukgi

Brak aktualnych aukdji
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5) Nalezy przejs¢ na zaktadke ,Twoje postepowania”. W efekcie tego dziatania zostanie
wyswietlona nastepujgca strona (strona przyktadowa):

LOGINTRAD= M sor =0 wodomoid @ Wdoout 25 marzec 2019 r. 12:46:29401:00 (CET)
e esatareu et
. £ ~
» ¥ ? ~ 2\ ‘P’
Postepowania  Aukcje otwarte Twaje Wyshane Twoje Zgloszenia do

posteponania aukcge aukej

warl

Odebrane

Postepowania

Lp. Tyt postepowania Data zaloienia postepowania Termin skladania

1. Pretarm ograniczany - skadanie 29/529 2019-03-14 14:08:19 Public 2.0 2019-03-21 15:00

Postepowarie przstarg

2. ogranicony etap I - skiadaniz z8/529 2019-03-14 14:03:15 Public 2.0 2015-03-21 15:00
wnioskdw

3. Przetarg ograniczony etap IL Z7[529 2019-03-14 08:58:44 Public 2.0 2018-03-14 10:10

4 Przetarg ograniczony etap 1 Z5(529 2019-03-14 08:56:09 Public 2.0 2019-03-14 09:30

6) Nastepnie nalezy klikng¢ na tytut postepowania, do ktérego Wykonawca chce przestac
os$wiadczenia/dokumenty i z opcji wybraé ,Szczegdty postepowania”.
LOGINTRAD= M s =0 wiadomota o Wyloguj 25 marzec 2019 r. 12:51:04+01:00 (CET)

e-commare

» £ ~
» ¥ ? ~ :
ke sta 2=
Postepowania | Aukcje otwarte Twioje Wyshane . _
ofwarts postepowania f“,-\ Szczegdlty postzpowania

Odebrane ﬁ Pytania i wyjasnienia

Postepowania m

Data zatozenia postepowania Termin skladania
1. Frestarg ograniczony - skiadanis 73529 2019-03-14 14:08:13 Public 2.0 2019-03-21 15:00
Postepowanie przetarg
2. ograniczony etap I - skiadanie 28/529 2019-03-14 14:03:15 Public 2.0 2019-03-21 15:00
venioskéw
3. Przetarg ograniczony etap II z7y529 2015-03-14 08:58:44 Public 2.0 2019-03-14 10:10
4. Prastarg ograniczony etap I 25/529 2019-03-14 08:56:09 Public 2.0 2019-03-14 09:30

mmam mm e A Lo mman mm A 4

7) Bedac w szczegotach postepowania nalezy klikngé na zaktadke ,, Korespondencja”. Nastepnie
zostanie wyswietlona strona, w ktérej bedzie istniata mozliwos¢ zatgczenia (plikow)
dokumentdw.
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[ Prosimy nie otwieraé platformy w wiecej niz jedne] karcie w danej przegladarce.

Szczeqély postepowania Pytania | wyjasnienia Wezwania i zawiadomienia

Korespondencja

Tytut postepowania: PRZETARG NIEOGRANICZONY
Nr postepowania: Z410/27
Znak sprawy:

Tryb postepowania: Przetarg nieograniczony

Lista dokumentéw

[@ Prosimy nie skladac ofert handlowych oraz zadawac pytar za pomocg zakfadki Korespondencja

Upusé pliki lub kliknij, aby dodac z dysku

8) Poprzez uzycie ,,Upusc pliki lub kliknij, aby dodac z dysku ” Wykonawca bedzie miat mozliwos¢
dodania plikéw. Wykonawca posiada mozliwo$¢ zaznaczenia, czy pliki zawierajg informacje
niejawne i/lub dane osobowe. Po dodaniu pliku, dopiero klikniecie ,Wyslij” skutkuje
przekazaniem plikéw do Zamawiajgcego. Pliki niewystane mozna usung¢ za pomocg ikony
kosza.

Szczegily postepowania Pytania i wyjasnienia [ Wezwania i zawiadomienia

Korespondencja

Tytut postepowania: PRZETARG NIEOGRANICZONY
Nr postepowania: Z410/27
Znak sprawy:

Tryb postepowania: Przetarg nieograniczony

Lista dokumentéw

[@ Prosimy nie skladac ofert handlowych oraz zadawac pytari za pomaca zaktadki Korespendendja ]

Data i godzina zloZenia Z:r';l;:iqtgm Zawiera dane osobowe

1 . Zatgcznik4.pdf O 0O @

Upusé pliki lub kliknij, gby dodaé z dysku

[ woe Wi
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